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งานบริหารทั่วไป 



ความสำคัญ
ของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

เพิ่มศักยภาพการปฏิบัติงานสารบรรณ บันทึกการรับ-ส่ง แจ้งเวียนหนังสือราชการ

เพิ่มความสามารถเข้าถึ งข้อมูลข่าวสารพร้อมกันภายในองค์กรด้วยเอกสารอิเล็กทรอนิกส์

เพิ่มความรวดเร็วในการสั่งการของผู้บริหารและความสะดวกในการกระจายงานสู่ผู้ปฏิบัติ

ประหยัดเวลาในการติดตามเรื่อง

ลดการใช้กระดาษในการสำเนาและการจัดส่งเอกสารให้หน่วยงานภายใน

ลดปัญหาเอกสารฉบับจริงสูญหายโดยจัดเก็บสำเนาเอกสารไว้ในระบบฯ



       งานบริหารทั่วไป มีการจัดการความรู้ในเรื่อง
การใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์มาตั้งแต่ปี พ.ศ.2560
 
      ในปี 2561 มีการจัดการความรู้เรื่อง calling line EP.1  
แจ้งให้บุคลากรเปิดระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
 
      ในปี พ.ศ.2563 ยังคงมีการจัดการความรู้ calling line EP.2
เพื่อแจ้งผลการดำเนินงาน 



Calling Line
ตัวอย่าง Callin Line ปี 2563 ตารางสรุปผลข้อมูลการเปิดอ่าน e-doc 

ปี 2563



      ในปี พ.ศ. 2564 มีการเปลี่ยนแปลงระบบ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์โดยเริ่มในเดือนกุมภาพันธ์
2564 
งานบริหารทั่วไปได้ทำการแจ้งเรื่องการเปิดระบบ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ระบบใหม่ให้กับบุคลากร
สำนักหอสมุดและมีการ Calling Line ให้กับ
บุคลากรโดยเริ่มตั้งแต่เดือนกุมภาพันธ์ 2564
เป็นต้นมา









การเปิดระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์
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https://edocs.cmru.ac.th/user/login
https://edocs.cmru.ac.th/user/login


2



3



4



5



จบการนำเสนอ
ขอบคุณค่ะ


