
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   (หลักสูตร ภาควิชา คณะ)  โทร.        

ที ่      วันที ่       

เรื่อง  ขออนุญาตใช้สถานที่ (ระบุสถานที่ ชั้น บริเวณ ที่ต้องการใช้)      

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักหอสมุด 
 
    เนื่องด้วย (หลักสูตร ภาควิชา สาขา คณะ) จะดำเนินการ โครงการ /กิจกรรม ระบุให้ชัดเจน 
เพ่ือ..................................ในวันที่ เวลา 

  ในการนี้ (หลักสูตร ภาควิชา สาขา คณะ)  ใคร่ขออนุเคราะห์ใช้ (ระบุสถานที่ ชั้น บริเวณ  
ที่ต้องการใช้) เป็นสถานที่ในการจัด โครงการ /กิจกรรม ในวันที่ เวลา 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ 

  
 
      
      (     )  

         หัวหน้าภาควิชา................................................  
   คณะ..............................................................  
 
 

 ผู้ประสานงาน 
 
 
( ระบุให้ชัดเจน  ) . 
โทร........เบอร์ท่ีสามารถติดต่อได้.............. 

 
 

 


